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Word ｃするには 

表の作成方法からさまざまな編集方法ついて学習しましょう。  

Word2021/Word2019/Word2016  

セル内のデータの配置について  

表を選択すると、リボンに表ツール [デザイン ][レイアウト ]タブが表示されます。  

次のように 3 列・ 3 行の表を作成し、それぞれのセルに文字を入力して確認しましょ

う。  

■操作方法は下記のとおりです。  

1．配置を変更するセルを選択します。  

2．表ツール [レイアウト ]タブ→ [配置 ]から任意の配置ボタンをクリックします。  

1.両端揃え（上） 2.上揃え（中央） 3.上揃え（右） 

4.中央揃え 5.両端揃え（中央） 6.中央揃え（右） 

7.両端揃え（下） 8.下揃え（中央） 9.下揃え（右） 

 



 

 

 

  

 

 



 

 

 

Word2019 富士通 PC の 表示は⇒中央揃え（左） 

FOM 教材（問題、回答）の表示は⇒両端揃え（中央） 

⇒⇒表示は２種類あるが、FOM の教材にて落着！！ 



 


