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ページレイアウト 

 

① 用紙：B5 

② 文字方向：縦書き 

③ 印刷の向き：縦、行数 16行 

④ 余白：上下 23㎜、左右 20㎜ 

⑤ フォント MS明朝、１２P 

⑥ グリット線の表示 

線の挿入 

 

① ヘッダー/フッターの表示 

② 下からのヘッタ―位置：14㎜ 

③ 図形の直線 1本挿入 

④ サイズ：210㎜、太さ 1.5P、点線、色グレー 

⑤ コピー、貼付け 16回 

⑥ 線の選択 

⑦ 配置：上揃え、左右に整列 

⑧ グループ化 

背景画像の挿入 
① 画像ボール 

② 文字の折り返し：前面 

③ 画像を、B5用紙に合わせる 

④ 文字の折り返し：背面 

⑤ ヘッダー/フッターを閉じる 

⑥ グリット線を非表示（終了） 

 

保存 
① 名前を付けて保存する 

② 印刷：自筆用でも使える 

③ 印刷：入力して印刷 

 

画像の変更 

 

① ヘッダー/フッターの表示 

② 画像（ボール）を削除 

③ 挿入:画像ドナルド 

④ 文字の折り返し：前面 

⑤ 画像を、B5用紙に合わせる 

⑥ 文字の折り返し：背面 

⑦ ヘッダー/フッターを閉じる 


