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自筆用 

レイアウト 

 

新規作成 

① レイアウトタブ：余白、上下左右５ｍｍ 

中心線の挿入 

② ヘッダーの表示 

③ ヘッダーとフッター０ｍｍ 

④ 挿入図形：直線、色グレー 

⑤ サイズ：横２０４㎜、縦２８５㎜ 

⑥ 文字の折り返し：レイアウトオプション 

⑦ 位置タブ：垂直、水平 

⑧ ヘッダー/フッターを閉じる 

 

テキスト Boxの挿入 

フリーハンドの挿入 

 

 

 

テキスト Box 

① サイズ：幅７０㎜×高さ１１０㎜ 

点線 

② 挿入図形：フリーハンド 

③ サイズ：高さ１１０㎜、点線角１Pグレー 

④ コピー：貼り付け７回 

⑤ 点線の全選択 

⑥ 配置グループ：上揃え、左右に整列 

⑦ 点線のグループ化 

⑧ テキスト Boxの削除 

⑨ コピー：貼り付け 3回、移動 

⑩ 原本として保存 

画像の挿入 
① 画像の挿入 

② サイズ：画像によって違う 

③ 画像に合わせて点線：移動 

④ 画像に合わせて点線：高さの変更 

⑤ 画像に合わせて点線：削除など 

 

 

⑥ 名前：フォント CHRISTINA 16P、色 

       Edwardian Script ITC 26P、色 

保存＆印刷 
① 保存：名前を付けて保存 

② 印刷：プリンターのプロパティ 

③ フチなし全面印刷：普通紙 

④ 中心線を切る 

 


